
Исполнитель: Емельянова Е.Е. 

Тел.: +7 (499) 657-57-00 (доб. 2006) 
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Министерство природных ресурсов и экологии Российской Федерации 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

"ВСЕРОССИЙСКИЙ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ  

ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ"  

(ФГБУ “ВНИИ Экология”) 

ДИРЕКТОР  

П Р И К А З  

 «___» ____________№________ 
 

Москва  

 

Об утверждении Порядка оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между Федеральным государственным бюджетным 

учреждением «Всероссийский научно-исследовательский институт охраны 

окружающей среды» и обучающимися (слушателями) 

 

 В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012  

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом ФГБУ «ВНИИ 

Экология», утвержденным приказом Министерства природных ресурсов и экологии 

Российской Федерации от 03.12.2021 № 900, 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить Порядок оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между Федеральным государственным бюджетным 

учреждением «Всероссийский научно-исследовательский институт охраны 

окружающей среды» и обучающимися (слушателями) согласно приложению к 

настоящему приказу. 

2. Разместить настоящий приказ на официальном сайте ФГБУ «ВНИИ 

Экология». 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя 

директора Гамзаеву Д.Б. 

 

 

Директор                  Д.П. Путятин 
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Приложение 

к приказу директора ФГБУ 

«ВНИИ Экология» 

от    №  

 

 

Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между Федеральным государственным бюджетным 

учреждением «Всероссийский научно-исследовательский институт 

охраны окружающей среды» и обучающимися (слушателями) 
 

1. Общие положения 

1.1. Порядок оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между Федеральным государственным бюджетным 

учреждением «Всероссийский научно-исследовательский институт охраны 

окружающей среды» и обучающимися (слушателями) (далее – Порядок) 

определяет порядок и основания оформления возникновения, 

приостановления и прекращения отношений между Федеральным 

государственным бюджетным учреждением «Всероссийский научно-

исследовательский институт охраны окружающей среды» (ФГБУ «ВНИИ 

Экология») (далее – Институт) и обучающимися (слушателями).  

 Под отношениями понимается совокупность общественных отношений 

по реализации права граждан на образование, целью которых является 

освоение обучающимися (слушателями) образовательных программ 

дополнительного профессионального образования (программ повышения 

квалификации и программ профессиональной переподготовки). 

1.2. Порядок является локальным нормативным актом, 

регламентирующим образовательную деятельность Института и разработан в 

соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 

29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 г. № 

1441, Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания, утвержденным приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 15.03.2013 г. № 185, Устава и 

локальных нормативных актов Института.  

2. Возникновение правоотношений 

2.1. Основанием возникновения правоотношений между Институтом и 

обучающимися (слушателями) и (или) заказчиком-юридическим лицом 
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(далее – заказчик) является приказ директора Института о зачислении лица 

на обучение в Институт.  

2.2. Прием на обучение проводится на принципах равных условий 

приема для всех обучающихся (слушателей).  

2.3. В случае приема на обучение за счет средств физических лиц и 

(или) юридических лиц зданию приказа о приеме на обучение предшествует 

заключение договора об оказании платных образовательных услуг.  

2.4. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается 

в простой письменной форме между Институтом, лицом, зачисленным на 

обучение, и юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, 

зачисляемого на обучение.  

Форма договора на оказание платных образовательных услуг 

устанавливается приказом директора Института. 

2.5. В договоре на оказание платных образовательных услуг должен 

содержать следующие сведения: 

а) полное наименование и фирменное наименование (при наличии) 

исполнителя; 

б) место нахождения или место жительства исполнителя; 

в) наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, 

телефон (при наличии) заказчика и (или) законного представителя 

обучающегося; 

г) место нахождения или место жительства заказчика и (или) законного 

представителя обучающегося; 

д) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя исполнителя и 

(или) заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия 

представителя исполнителя и (или) заказчика; 

е) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место 

жительства, телефон (указываются в случае оказания платных 

образовательных услуг в пользу обучающегося, не являющегося заказчиком 

по договору, при наличии); 

ж) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и 

обучающегося; 

з) полная стоимость образовательных услуг по договору, порядок их 

оплаты; 

и) сведения о лицензии на осуществление образовательной 

деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата 

регистрации лицензии), если иное не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации; 

к) вид, уровень и (или) направленность образовательной программы 

(часть образовательной программы определенных уровня, вида и (или) 

направленности); 

л) форма обучения; 
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м) сроки освоения образовательной программы или части 

образовательной программы по договору (продолжительность обучения по 

договору); 

н) вид документа (при наличии), выдаваемого обучающемуся после 

успешного освоения им соответствующей образовательной программы 

(части образовательной программы); 

о) порядок изменения и расторжения договора; 

п) другие необходимые сведения, связанные со спецификой 

оказываемых платных образовательных услуг. 

2.6. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права 

обучающихся или снижают уровень предоставления им гарантий по 

сравнению с условиями, установленными законодательством Российской 

Федерации об образовании. Если условия, ограничивающие права 

обучающихся или снижающие уровень предоставления им гарантий, 

включены в договор, такие условия не подлежат применению. 

2.7. Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать 

информации, размещенной на официальном сайте Института в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на дату 

заключения договора. 

2.8. Права и обязанности обучающихся (слушателей), 

предусмотренные законодательством об образовании, Уставом и локальными 

нормативными актами учреждения, возникают у лица, принятого на 

обучение, с даты, указанной в приказе директора Института о зачислении 

лица на обучение.  

2.5. Порядок приема лиц на обучение по образовательным программам, 

а также формы заявлений о приеме на обучение устанавливаются 

локальными нормативными актами о приеме обучающихся на обучение в 

Институт, принятыми в Институте.  

3. Приостановление правоотношений 

 3.1. Приостановление правоотношения может осуществляться по 

инициативе обучающегося, а также по инициативе Института.  

3.2. Возможность для приостановления обучения предоставляется 

обучающимся в связи с невозможностью освоения образовательной 

программы по медицинским показаниям, семейным и иным обстоятельствам. 

Приостановление образовательных отношений в этом случае оформляется на 

основании личного заявления обучающегося и документа, подтверждающего 

его необходимость (при наличии).  

3.3. Основанием для принятия решения о приостановления 

образовательных отношений является:  

а) личное заявление обучающегося (Приложение 1); 
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б) документы, подтверждающие необходимость приостановления обучения:  

- приказ/выписка из приказа об отпуске/командировке;  

- листок нетрудоспособности на бумажном носителе или в форме 

электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи медицинским работником и 

медицинской организацией;  

- повестка военного комиссариата, содержащая время и место отправки 

к месту прохождения военной службы, если приостановление требуется в 

случае призыва на военную службу;  

- листок нетрудоспособности, если приостановление требуется по 

беременности и родам;  

- медицинская справка больного, находящегося на стационарном 

лечении, если приостановление требуется по уходу за больным;  

- свидетельство о рождении, если приостановление требуется по уходу 

за ребенком;  

- иные документы. 

3.4. По инициативе Института образовательные отношения могут быть 

приостановлены в следующих случае возникновение обстоятельств, 

влекущих невозможность нормального функционирования Института, в том 

числе в случае аварийной ситуации, если ожидается, что устранение данных 

обстоятельств будет иметь долгосрочный характер. 

3.4. Решение о предоставлении приостановления обучения слушателю 

(обучающемуся) принимается директором Института в десятидневный срок 

со дня получения от слушателя (обучающегося) или заказчика заявления и 

прилагаемых к нему документов. На основании полученных документов с 

обучающимся или заказчиком заключается дополнительное соглашение к 

договору на оказание платных образовательных услуг об изменении сроков 

освоения образовательной программы.  

3.5. Решение о предоставлении приостановления обучения слушателю 

(обучающемуся) оформляется приказом директора Института.  Приказ о 

приостановлении образовательных отношений между Институтом и 

обучающимся (слушателем) должен содержать конкретные сроки 

приостановления образовательных отношений между Институтом и 

обучающимся (слушателем). В случае невозможности установления даты 

возобновления образовательных отношений, в приказе указывается только 

дата приостановления образовательных отношений. 

3.6. Изменение сроков приостановления образовательных отношений 

(досрочное возобновление или продление) возможно при досрочном 

прекращении или продлении действия обстоятельств, повлекших 

приостановление образовательных отношений, а также по заявлению 

обучающегося. 
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3.6. Слушатель (обучающийся) в период приостановления обучения 

освобождается от обязанностей, связанных с освоением им образовательной 

программы, и не допускается к образовательному процессу до завершения 

сроков приостановления обучения.  

3.7. Слушатель (обучающийся) допускается к обучению на основании 

приказа директора учреждения.  

3.8. Для возобновления обучения слушателю (обучающемуся) 

необходимо подать соответствующее заявление (Приложение 2) за три дня до 

даты окончания периода, указанного в приказе о приостановлении обучения, 

а при досрочном прекращении периода приостановления, за три дня до 

предполагаемой даты возобновления обучения.  

3.9. Слушатель (обучающийся), подавший заявление о прекращении 

периода приостановления обучения досрочно, допускается к освоению 

образовательной программы с даты, указанной в заявлении.  

3.10. Слушатель (обучающийся), не приступивший к занятиям без 

уважительной причины в течение десяти календарных дней после окончания 

приостановления обучения, может быть отчислен из Института.  

3.11. Приостановление обучения по инициативе учреждения 

осуществляется на основании приказа директора учреждения с указанием 

причин приостановления обучения, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации или локальными нормативными актами учреждения. 

 3.12. Подача заявления слушателем (обучающимся) в случае 

приостановления обучения по инициативе учреждения не требуется.  

 

4. Сроки приостановления обучения 

4.1. Для обеспечения возможности достижения слушателем 

(обучающимся) планируемых результатов обучения и получения новой 

компетенции (квалификации), заявленных в дополнительной 

образовательной программе, сроки приостановления обучения, 

подтверждённые официальными документами о невозможности освоения 

дополнительной образовательной программы на определённый срок, 

устанавливаются, соответственно, на период действия таких обстоятельств, 

либо в зависимости от продолжительности образовательной программы, 

следующие: 

Продолжительность 

образовательной программы 

Максимальный суммарный срок 

приостановления обучения 

1 - 2 месяца (до 144 часов) не более 1-ого месяца 

3 - 4 месяца (до 400 часов) до 2 месяцев 

5 – 15 месяцев (до 1090 часов) до 3 месяцев 
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4.2. Возможность приостановления срока обучения может 

осуществляться не более 1 раза за срок освоения одной дополнительной 

образовательной программы.  

5. Изменение правоотношений 

5.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения 

условий получения обучающимся образования по конкретной 

дополнительной образовательной программе, повлекшего за собой 

изменение взаимных прав и обязанностей обучающегося и Института. 

5.2. Образовательные отношения могут быть изменены как по 

инициативе обучающегося (по его заявлению в письменной форме), так и по 

инициативе Института. 

5.3. Основанием для изменения образовательных отношений является 

приказ директора Института. Если с обучающимся заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, приказ издается на основании 

внесения соответствующих изменений в такой договор. 

5.4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

Института изменяются с даты издания приказа директора Института или с 

иной указанной в нем даты. 

 

6. Прекращение образовательных отношений 

5.1. Образовательные отношения между Институтом и слушателями 

(обучающимися) или заказчиком прекращаются на основании приказа 

директора учреждения, издаваемого в связи с отчислением слушателя 

(обучающегося) из учреждения:  

- в связи с завершением обучения;  

- по инициативе обучающегося (Приложение 3); 

- по инициативе Института в случае невыполнения обучающимся по 

дополнительной профессиональной программе обязанностей по 

добросовестному освоению такой образовательной программы и 

выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения 

порядка приема на обучение, повлекшего по вине обучающегося его 

незаконное зачисление в Институт; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося Института, 

в том числе в случае ликвидации Института. 

5.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 

обучающегося перед Институтом, если иное не предусмотрено 

федеральными законами. 
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5.3. Основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ директора Института об отчислении обучающегося из этой 

организации. При этом договор об оказании платных образовательных услуг 

расторгается. 

5.4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

Института, прекращаются с даты его отчисления из Института. 

5.5. При досрочном прекращении образовательных отношений 

Институт в трехдневный срок после издания приказа об отчислении 

обучающегося выдает лицу, отчисленному из Института, справку об 

обучении. 

6. Заключительные положения 

6.1. Порядок вступает в силу с момента его утверждения и действует до 

замены новым.  

6.2. Изменения и дополнения в Порядок утверждаются приказом 

директора Учреждения.  

6.3. Порядок публикуется на официальном сайте и информационных 

стендах Института. 
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Приложение 1 

к Порядку оформления возникновения, 

приостановления и прекращения 

отношений между Федеральным 

государственным бюджетным учреждением 

«Всероссийский научно-исследовательский 

институт охраны окружающей среды» и 

обучающимися (слушателями),  

утвержденному приказом директора  

ФГБУ «ВНИИ Экология» 

от      №    
 

Форма Заявления о приостановлении образовательных отношений 

 

Директору ФГБУ «ВНИИ Экология» 

(Фамилия, инициалы) 

 

ФИО (полностью)      

паспорт (серия, номер, выдан (дата, кем), 

код подразделения 

адрес места регистрации     

тел.       

адрес электронной почты     

 

Заявление 

о приостановлении образовательных отношений 

 

Прошу приостановить образовательные отношения с «____» __________ 20___г. по 

«__» ____________ 20__ г. в связи с 

_____________________________________________________________________________ 

(указать причину) 

 

_____________________________________________________________________________

прилагаю (указать наименование документа-основания).  

 

С Порядком оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений 

между федеральным государственным бюджетным учреждением «всероссийский научно-

исследовательский институт охраны окружающей среды» и обучающимися 

(слушателями) ознакомлен. 

 

_______________________ ____________/ ______________  

               (дата)                          (подпись)      (расшифровка) 
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Приложение 2 

к Порядку оформления возникновения, 

приостановления и прекращения 

отношений между Федеральным 

государственным бюджетным учреждением 

«Всероссийский научно-исследовательский 

институт охраны окружающей среды» и 

обучающимися (слушателями),  

утвержденному приказом директора 

 ФГБУ «ВНИИ Экология» 

от      №    
 

Форма Заявления о возобновлении образовательных отношений 

 

Директору ФГБУ «ВНИИ Экология» 

(Фамилия, инициалы) 

 

ФИО (полностью)      

паспорт (серия, номер, выдан (дата, кем), 

код подразделения 

адрес места регистрации     

тел.       

адрес электронной почты     

 

Заявление 

о возобновлении образовательных отношений 

 

Прошу возобновить образовательные отношения после периода приостановления и 

допустить меня к освоению образовательной программы по курсу «    » 

(наименование курса) с «____» ________ 20___г. 

 

 

 

С Порядком оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений 

между федеральным государственным бюджетным учреждением «всероссийский научно-

исследовательский институт охраны окружающей среды» и обучающимися 

(слушателями) ознакомлен. 

 

 

_______________________ ____________/ ______________  

               (дата)                          (подпись)      (расшифровка) 
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Приложение 3 

к Порядку оформления возникновения, 

приостановления и прекращения 

отношений между Федеральным 

государственным бюджетным учреждением 

«Всероссийский научно-исследовательский 

институт охраны окружающей среды» и 

обучающимися (слушателями),  

утвержденному приказом директора  

ФГБУ «ВНИИ Экология» 

от      №    
 

 

Форма Заявления о прекращении образовательных отношений 

(для слушателя (обучающегося) 

 

Директору ФГБУ «ВНИИ Экология» 

(Фамилия, инициалы) 

 

ФИО (полностью)      

паспорт (серия, номер, выдан (дата, кем), 

код подразделения 

адрес места регистрации     

тел.       

адрес электронной почты     

 

 

Заявление 

о прекращении образовательных отношений 

 

 

Прошу отчислить меня по собственному желанию в связи с 

________________________________________________         __________   (указать причину). 

 

 

С Порядком оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений 

между федеральным государственным бюджетным учреждением «всероссийский научно-

исследовательский институт охраны окружающей среды» и обучающимися 

(слушателями) ознакомлен. 
 

 

_______________________ ____________/ ______________  

               (дата)                          (подпись)      (расшифровка) 
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